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Registr smluv

1. Struény popis programu

Program je ufen proSpravy a udrzby silniCeské Republiky slouzi k vedeni evidence podnikovych
smluv, hlidani jejich pléni, umoZuje predavat informace pro fakturaci aégm dophkovat jejich plni -
platby, Wetrg ¢isla dokladu (faktury). Program uniaie clenit smlouvy dle druhu.

Aplikace obsahuje gkolik tiskovych sestav - néd@pplatebni kalenddza obdobi - podklad pro fakturaci,
tisky dle druhu smlouvy, tisk smluvgd koncem platnosti, ...

2. Technické pozadavky
Aplikace byla vytvéena programovacim jazykeBELPHI 2007a pro spravny chod poZaduje R@ly
Pentium, opekmi systéem Windows XP nebo vyssSi, ogeiapantt RAM min. 512 MB , grafické
rozliSeni 800x600. Program obsadi 100 MB HD.

1. Pristup — prihlaSeni do programu

Vstup do programu je of&t pomoci uZivatelského jména a hesla.

Registr smluv - 2008

*&+ Lﬂgi.“. ***

IF: 10.100.2.202
PC: ¥XX

Uzmvatel: |.admm
=ivatel: admin %
Heslo: |

Spojeno

Vstup | | Eonec |

Zakladni nastaveni uzivatepo instalaci programu: (Pozor na velka a mala prsap
admin - hesloadmin — administrator programu /demoverze bez hesla/
spravce— heslospravce— spravce programu

uzivatel — heslouZivatel — zadavani smluv a tisky

prohliz — bez hesla — jen prohlizeni dat a tiskez editace

Vlastni Gpravu uZivatéla hesel prow#te v nabidcé&ervis — Nastaveni uzivatelského hesla
Hesla niiZe opravovat a dopbvat pouze uzivatel na arovni administratora — 86d
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% Tabulka hesel do programu - Admin nebo Programator.

M4 e = a ok e D ¥ Zaviit @(
| Leiate] | ked | Heslo | Kod pfistupu - 1 - Administrator - bez omezeni
2 Moy zidzmnam - uiivatel
' Kod pfistupu - 2 - spravece - hez omezeni
spravee 1| FEEdEts
et I s [Kod piistupu -3 - whivatel - druh die vybéru
dprohlizeni 4 Kod pfistupu - 4 - jen prohliZeni

Pristupy do programu fize sledovat v nabidcervis — Pehled uzivatelskychifstupi.

% Piehled uzivatelskych piistupa do programu

L (" = x Lavrat
Pretahnéte sem rahlavi sloupce pro sezlupend podle tohoto zloupce
Uivatel PihlaZeni | Odhlégeni | Kkéd |

o o0 S —— P —

2292005 173952 [22,9.2005 15:32:07 |1 1952

2292005 12:50:54  |22,9.2005 17:258:39 |1 1951

21.9,2008 23:46:54  |22,9,2008 0:05:25 1 1950

19,9,2008 21:03:12 |20,9,2008 0:25:07 1 1949

15,9,2005 22:36:05  |15,9.2005 22:36:40 |1 1945

15,9,2005 22:33:35  |15.9.20058 22:33:42 |1 1947

15,9,2008 22:33:00  |15,9,2008 Z2:35:28 |1 1946

|| 15,9,2008 21:38:18  |15.9.2008 22:33:04 |1 1945

. Ciselniky

Ciselniky jsou pomocné datové soubory, které slaugichlejSimu zapisu do registru nebo pro kontrolu
vstupnich datCiselniky pouze doplijte, protoze v fipads vymazani polozky Ziselniku dojde ke ztrét
dat v deniku. (Nap druh smlouvy se eviduji pouzéslem, pokud tedy druh vymazemeizgelniku, pak

v registru dojde ke ztr&jeho popisu).Rusit GZete pouze polozky, které nebyly jepouzity.

Doporucéeni: Kli¢ové udajetiselniki jsou dvou nebdétyi znakoveé poloZzky typu stringisla a pismena/.
Pokud budete zapisovat &bvé Udaje jakaiiselné poloZzky /nap OS, Druh,.../ doporiuji je pséat ve
formatu 01, 02, ..., 10, 20..., jinak bude dochazeegehlednémuifdéni.
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C1. Ciselnik firem a fyzickych osob

AP ME-as T @ (& Hledej | B @G OB & XZwi

Adfoma || |Adresa,uliceé., misio,PSC ¢s0B 222221220400
1234567890 |CZI24E6T890 | Adresa, ulice é., mésin,PSC L

Dma || |Adress,ulice ., mésio,PSC L I
1234567890 | |Adresa, ulice &, mésto,PSC ® o
1234567890 |CZI24E6T890 | Adresa, ulice é. , mésin,PSC L

Nazev- nazev firmy nebo fyzické osoby

| CO neborodné &islo

Adresa- zapisujte ve tvarUlice, P, Mésto

Banka — nazev banky

Uget —<¢islo (tu - vyphujte v pripad, je-li SUS platce smlouvy

Zmenu tideni adresée mizete provést pomoci menu nebo kliknutim mysi na@w&ioupce tabulky
(mimo ¢isla tu).

Pozor ! Tisk reaguje na vybranou podmnozinu dat — pokuzkgte firmy z&inajici na ,,B“ — pak tisk
bude obsahovat pouze tyto firmy.

Hledej — zadejte p&ateini znaky nazvu firmy — rychlé hledani.
Adres# je automaticky aktualizovan zapisem nové smlouvggistr smiuv.

c2. Ciselnik druhu smluv
Ciselnik druhu smlouvy

w« HEEE < R - .| & 2 B X zZavit

LTINE Eupni smlouvy

m Smlowvy o zapiijice a pronajmu

e
ooT Bézné ohchodni smlouvy

Druh — 3-znakova zrika — pro spravné&iténi zapisujte vzdy 3 znaky



C4. Ciselnik druhu splatnosti
Ciselnik druhu splatnosti

- tentociselnik neupravuijte — slouzi pro vyeb splatkového kalenég
- pocet mesial — WtSi ez 0 — @icita paet mesia

— rovno 0 — datum uka®eni

— menSi 8Z 0 - vlastni zadani

C5. Ciselnik t¥id silnic - pomocnygiselnik — rozéleni smluv dleitid silnic

Ciselnik tiid silnic - Elenéni smluy dle tiid

C6. Ciselnik odpowdnych osob

%" Ciselnik odpovédnych osob

Wi » R mErE = oS

Omacka Peir

- zadavejte ve tvarurfmeni Jméno
- 0soby majici smlouvy na starosti
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C7. Vlastni udaje firm

Yiastni ddaje finmy

5US DEMD

X Zait

- identifikace SUS — objevi se v tiskovych sestavach

C8. Ciselnik roki — pomocnygiselnik, ktery slouZiipvybéru a pdizovani smiuv

ll. Registr smiuv

R1. Registr smluv - kompletni Gdaje- nabidka slouzi k gizovani , ruSeni a dopbvani registru smluv

Registr smluv - pofizovdni a opravy - zelené oznaceneé smlouyy jsou ukonéene

4 w4 = A o ¢ cu[# 4| Wihérroku | 2007 v | Druh: 007

s | mesen [ B S X zon

Rok: 2007 | Ciglo: [7/01/019/07 | Druh: Béins ohehodni smlowy | Cprotistrany: [ | ] Objednavatel I
Firma |T-firma v| 1€ lsgraseaz1 Uzaviena [5.6.2007 ~ Gistka | ana
: : Ukowéenai - Splatmost
Adresa |adresa - ulice ip, mésto,PSC | DIC |czogTas6321 |
' Prdoers | Ogmaon -
Banka | | Géet | | @
Ulkongit 11! O
Predmét |podpomv‘ép]aﬂlakte].35l] A0 Ao |
inte t
Poznimka | |

Dudadly | Belohy | sy | Pitesens sowbory |
W«rwH-B- xER* Dodatky smlouvy

Filir: Ro}=2007 and Druh="007"

007 007 (TAOLO1907 M |T-firma £.6.2007

Cislo— Va3esislo smlouvy - vhodné zvoliiislovani tak, aby dochazelo k spravnétideni ...
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Pozor: Cislo smlouvy se ve stejném roce nesmi opakovatlidita). Nelze paidit dvé smlouvy se
stejnymcislem v jednom roc22/2001Firmal - 22/2001 Firma2
Rok — kli¢ovy Udaj, rok p&izeni smlouvy — automaticky se dipje dle vybraného obdobi, moznost
prepsat.
Pozor: Pti zméne roku dojde k jeho wazeni z vybraného obdobi. Tzn. Pokud tuto smlowdelchtit
znovu zobrazit, musite vybrat nové obdobi (dytoku)

- starécislovani smlouvy nebdislo smlouvy protistrany

Druh smlouvy — vyker ze seznamuiselnik

Nazev firmy — vykeér ze seznamu nebo vlastni zapis — pokud firma wéisielniku firem
bude tam automatidkplnéna.

Castka— uvadi se pokud je znama

Odpovédnéa osoba - vyhsr ze seznamu é&iselnik

Splatnost - vybér ze seznamu éiselnik

Fredmét — striEny popis smlouvy

Popis dopln“:ni pfedrrétu smlouvy nebo text pro fakturaci

Vyjimka - u odprodeje — kdo, kdy a pod jakyislem jedna0|m

Poznamka- vlastni informace - neobjevi se v Zadné tiskenatay

Uhrady - platebni kalenda

Dodaiky | Piilohy  Uhrady | Piilozené soubory

> ok = s ¢ Uhrady smlouvy

Datum | Castha | KDFifaktury | Datumiihrady |

* Novy zaznam - uhrada
]

¥[15.6.2007 800 654211223 20.6.2008
| [15.7.2007 £00 20.7.2008
| |15.8.2007 800
| |15.9.2007 £00

Datum - splatnost
Castka v K¢

KDF —¢islo faktury
Datum Uhrady

- pokud vyplniteKDF nebo Datum uhrady, je uhrada uvedena jako zaplacena = zelene pozadi

- pokud jedatum splatnostiétsi nezdatum ukonteni — EEIICHCIDOZEC i

- automatickeé vyglovani — pro vytvéeni prvni polozky stiskite klavesw<Insert> pro dalSi
Uhrady klavese&sSipka doli> - program doplndlatum splatnosti aastku.
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Dodatky ke smlouw

Dodathy | Piilohy | Uhrady | Piilozené soubory

M4 e - s o ¥ Dodatky smlouvy

Piedmét dodarlu Datum Do | Platnost DO

1 22.9.2008 dodatek .....
2 2197008 dodatek ...

Datum — zapisu dodatku
¢.d. —¢islo dodatku
Od — Do- platnost

- automatickeé vygilovani— pro vytvéeni prvni polozky stisktte klavesw<insert> pro dalsi dhrady
klavese<Sipka doli> - program doplndatum acislo dodatku.

R2 — Arehled smluv — dle druhu a roku
i Registr, smluy - evidence

Tiskw  Rozpis smlowwy  Konec

P M+ = s k8 B’ § G € E [ Dot | X zawiit |
Vihér rokou: Druh:  |007 =

Pretahnéte zem rahlavi zloupce pro seskupeni podle tohoto sloupce

Eok Druh Cislo Uleoné Nazev firmy - ozohy Uzaviena TUhkontena |Prodlouien
2007 T |TAOLO100T .6.2007 18.6.2002
2007 T TAolalla? v T-firma 11.4.2007 11.4.2007
2007 0T | ToLels07 C-firma 30.4.2007 T
2007 007 TOL0ls0T v  M-firma T.5.2007 15.6.2007
2007 0T TOl01T0Y v Jfirma T.5.21007 21.8.2008
2007 0T | TAOL01%07 T-firma 5.6.2007 £.8.7008

Pri vybéru pouzivejteiltr, ktery je aktivni i prdiskové sestavy menu
Pokud patebujete zobrazit celou smlouvu, klika naRozpis smlouvy
Rok vybere jen smlouvy pro dany rok. — obdalieoncené a Platné

Barva pozadi zaznamu - platné = Gk@me .

R3 — Uhrady smluv dle druhu a nazvu

il Piehled dhrad smluy

AL o X 8 Rk @R

|

b 10.42008 B2 nilup stroje - Trakior 7
[ | 200 001 10.4.2008 1000000 L firma nakup siroje - Trakior %
[ | 2007 007 71010007 15.6.2007 800654211223 |20.6.2008 | T-firma podporové platha k teL.3!
[ | 2007 007 71010007 15.7.2007 800 20.7.2008 | T-firma podporové platha k teL.3!
[ | 2007 007 70101007 15.8.2007 800 T-firma podporovi platha k teL 3!
[ ]| 2007 007 701010007 15.9.2007 800 T-firma podporova platha k teL 3!

Vybér smluv dle ndzvu firmy nebo druhu smlouvu.

R5. Karty — prehled souboifi — vSechny tabulky bez filtru
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Tisky

T1. Tisk smluv pired koncem platnosti
Tisk smluy pied koncem platnosti

dle data mesic

% Tisk geznamu smduy

% Tizk seznamu smluy - rozpiz

& Tisk platehniho kalendafe

Pretahnéte zem zahlavi zloupce pro zezlupeni podle tohoto zsloupce

2007 (007 TAOL01TAT M |Jfirma 22007 Bl 21.8.2008 3

Y
IIEI_

Pti vybéru smluv je pihlizeno i na datum prodlouZzeni.

T2. Seznam smluv — di¢isla

T3. Seznam smluv — dle Druhu

T4. Seznam smluv — dle Firmy

T5. Seznam smiuv — dle¢O

T6. Seznam smluv — dle Odpaidna osoba

S1 - Seznam smluv - dle roku, druhu a ¢isla Strana:1  22.9.2008
Filge:
REok | Druh Cislo sralorry Hazev firmy - osoby Piedmét srolowy Cdstha | Uzavfena | Ukondena | Prodlonze |20
007 | ool |11 L-firraa nakup stroje - Traktor Zetor T145 150000 | 2.9.2002 |11.9 2008 Zho
2007 | 007 | 7010107 I-firrea iklid kanceldf stiediska XX 2000 186 2007|186 2009 Zho
2007 | 007 | 70101107 T-firrea ukondend sml. vztabn k tel 35% w00 oo 0]11.4.2007|11.42007 Zho
2007 | 007 | 70101507 C-firma doddka elektfing 500 |30.4.2007 Zho
2007 | 007 | 70101607 I-firrea proved. dopravné-psyeholog. a neurolog, virSetfend -1720,6 | 7.5.2007 1562007 Zho
2007 | 007 | 70101707 I-firma prondjer kanceldf 60312651 | 7.5.2007 [21.8 2008 Zho
2007 | 007 | 701019407 T-firrea podporovd platha k tel 350 oo0oo 200 | 5.6.2007 | 5.8.2002 Zho
Podet wét: 7
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R1 - Seznam smluv - rozpis - rok, druh a &islo Strana:1 2292008
Filtr:
Cislo sralory Mazev firmy - osohy Uzaviena Predrmét srlory Céstka c OhjiZhot
Rok f Druh Adresa Tkondena Odp osoba DIc Tiida [ silnice
& protistrany Banka - fifet Prodlouge Popis smlbwvy Stfedisko | Druhspl | Ukondena
111 L-firma 2.9.2008 | nikoup siroje - Trakior Zetor T145 150000 | 61061344] Ehotovitel
2007001 Antala Stadka 202779 1192008 CZ61061344
KB - 100020000/0300 ou
T/0L010007 | M-firma 18.6.2007 | iklid kancelafi stiediska XX 2000 | 123456739 Zhotovitel
2007/007 ardresa - lice &p, mésto,P3C 12.6.2009 |candirlian Orméika Petr | CZ22222222
F2008 KB - 1233211230200 ME
TOLO0110T | T-firma 11.4.2007 | ukonéeni smL vziahu kel 35x oo oo 0| 60193336 Zhotovitel
2007/007 ardresa - lice &p, mésto,P3C 11.4.2007 Orméika Petr | CZ60193336
v
70101507 | €-firma 30.4.2007 | dodivkea eleleifiny 500 | 123456739| Ehotovitel
2007/007 ardresa - lice &p, mésto,P3C stiedichonnc Nowik Karel | CZ12345678
7.CEIDEM0II000 | KB - 3636363610400 ME
T/0L016/07 | M-firma 7.5.2007 | proved. dopravné psychobog, a log, vydetfeni 17206 | 12346587 Ehotovitel
2007/007 ardresa - lice &p, mésto,P3C 15.6 2007 |carnm 1 idide Nowik Karel | CZ32146698
RU v
70101707 | J-firma 7.5.2007 | pronjem Jancelii 603126,51 | 222222222 Zhotovitel
2007/007 ardresa - lice &p, mésto,P3C 1.2 2008 | splify dle donl temind Orméika Petr | CZ22222222
FO v
70101907 | T-firma 5.6.2007 | podporeva plaha k teL350 xux 2o 800 | 087456321 Ehotovitel
2007/007 ardresa - lice &p, mésto,P3C 5.3.2002 |fwmmet CZ93745632
ME
Podet wEt: 7

Pred tiskem je mozno pouZzit filtr dat.

I Tisk sestavy - (1)

% Tisk sestavy

T7. Platebni kalend& — vSechny smlouvy
T8. Platebni kalend& - prijem — SUS neplatce
T9. Platebni kalend& - vydej— SUS platce

V. Archivace

Archivace a obnova dat
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VI. Servis

S1. St'ovani programu — zobrazeni cesty k dath

S2. Systémoveé informace informace o systému

S3. Mazani datovych soubai — mazani celych datovych souter!!
S4. Nastaveni uzivat@é — hesla— viz. Ristup do programu

S5. Rehled uzivatelskych gfistupa — viz. Ristup do programu

Zacdiname:
1. nejprve vypite ¢iselnik UZivatel a hesla fistupu

2. naplnit¢iselniky
- Druh smluv
- Odpowdnych osob
- strediska
V pfibéhu rokuciselniky pouze dopuijte. Klicové Udaje negiite a nemazte.
3. Vlastni p#izovani Registru smluv

4. Provadijte pravidelr archivaci dat

Pohyb v datovych tabulkach

Databazovy navigator
ﬂih—H-l-—Arf“Ef(l

prvni zaznanttrl + Home

predchozi zaznardipka doleva

==

. nésledujici zaznamsipka doprava

L3
. posledni zdznarGtrl + End

+ .
__ novy zaznaninsert

L smazat zazna@trl + Del

F

editace zaznamu
v . 5
~ ulozit zmeny

X

~

zrusit zmény Esc

o .
L oswzit data - df

-11 -
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tisk sestavy

@

prevod do txt
prevod do xml
prevod do html
prevod do excelu

rozbaleni stromové struktury
- Silnices : /19348 (Poiet uselon 1, Délla 1,304 ko)

‘ Poitizeli 1

—| Silnicee : 20310 (Poéet turelm 1, Délka 3,625 kam)

Poitseli 1

stazeni stromové struktury
+| Silnicee : 126 (Podet iseln T, Délka 9,462 ko)
+| Silnicee : 127 (Pofet irel 15, Délka 16,944 Jam)

Pohyb v datovych tabulkach — pomoci klaves:

Enter - uloZi poloZku ajejde na dalSi

ESC- zrusi zndny v editované poloZce — nebo Sipkatdo& posledni &té
Insert— novy zdznam

CTRL — Del— zrusi zaznam

Sipky— pohyb po tabulce

PageUp- od strankuje tabulku smem nahoru
PageDown- od strankuje tabulku simem dolu
Home- skok na prvni polozku v zaznamu

End — skok na posledni polozku zéznamu

Ctrl + Home— skok na prvni zaznam tabulky
Ctrl + End — skok na posledni zaznam tabulky
Alt + Sipkadolu — vylEr ze seznamu

-12 -
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